
 

 

 

 

 

 

…your skills to health up lives! 

 

Ihre Aufgaben 

Sachbearbeiter Import/Export (m/w) 

 Vorbereitung und Bearbeitung der Exportdokumente (ATR, EUR1, 

Ursprungszeugnisse) inkl. Vorlage bei der zuständigen Stelle 

 Prüfung und Freigabe der Speditionsrechnungen 

 Vorbereitung der Service-Begleitpapiere zur Auslieferung 

 Versandabwicklung (Speditionsaufträge erfassen und Termine mit 

Speditionen vereinbaren) 

 Kunden- und Stammdatenpflege 

 

 

STELLENINFORMATION 

 

Anstellungsart: 

Teilzeit (20 Std) befristet 
 

Starttermin: 

Ab sofort 
 

Standort: 

Katlenburg-Lindau 

(bei Göttingen) 

KONTAKTDETAILS 

 

Ansprechpartner:  

Frau Papadimitriou 
 

Email: 

EPapadimitriou@lisalaser.de 

ZUM UNTERNEHMEN 

www.lisalaser.de  

Ihre Qualifikation: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Gepflegtes Erscheinungsbild und sicheres Auftreten 

 Selbständiges Arbeiten 

 Teamfähigkeiten, Eigenständigkeit, initiatives und zielorientiertes 

Handeln 

 Führersein Klasse B 

 Sicheres Englisch in Wort und Schrift 

 

 

 

Sie möchten in einem stark wachsenden internationalen Unternehmen, bei flachen Hierarchien, flexiblen 

Arbeitszeiten und 30 Tagen Urlaub Ihren persönlichen Footprint hinterlassen und bei der Erreichung von 

ambitionierten Unternehmenszielen mitwirken?      Dann bewerben Sie sich jetzt! 

Unser Angebot 


